
CERTIFICADO 
DIGITAL

ASSOCIACIÓ IMPULS
FUNDACIÓ HORTA SUD



CERTIFICADO DIGITAL

Certificado ACCV GVA Persona física
Obtención

Certificado ACCV GVA Representante de Entidad
Obtención

Instalación de certificados
IExplorer/Chrome
Firefox

Copia de Seguridad / Exportación de certificados digitales



CERTIFICADO DIGITAL

CERTIFICADO DE LA ACCV PARA PERSONA FÍSICA
De coste completamente gratuito, goza de
reconocimiento en las administraciones
nacionales y europeas.
Se usa para:
· Firmar y cifrar de forma segura cualquier tipo 
de documento electrónico incluidos emails.
· La identificación de usuarios ante servicios 
telemáticos de la Administración Pública y las 
entidades privadas.



CERTIFICADO DIGITAL

OBTENCIÓN
1. Debemos dirigirnos a un PRU (Punto de

Registro de Usuario) con nuestro DNI, NIE o
pasaporte en vigor.
Los PRU se pueden consultar en la web de la
ACCV, en su margen derecho. Lista los
ayuntamientos de todos los municipios, así
como otras entidades capacitadas para el
trámite en grandes ciudades.

ACCV

https://www.accv.es/
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OBTENCIÓN
1. En el PRU solicitaremos un código de

generación.
2. En el Frontal de generación del certificado,

completaremos todos los campos del
formulario.



CERTIFICADO DIGITAL

OBTENCIÓN
3. Autenticaremos el código y presionaremos

generar certificado.
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OBTENCIÓN
4. Nos pedirá que definamos el PIN (clave

privada) para nuestro certificado, de 10
caracteres mínimo y con números y letras
(también se pueden incluir símbolos)
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OBTENCIÓN
5. Finalmente, descargaremos el certificado

(archivo .p12) en nuestro ordenador.
6. Una vez descargado, cerramos el navegador y

procederemos a instalarlo.
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CERTIFICADO DE LA ACCV PARA 
REPRESENTANTE DE ENTIDAD

Con reconocimiento en las administraciones 
nacionales y europeas. Son certificados que 
identifican a una persona física como 
representante de una persona jurídica. El 
representante debe ser una persona física con la 
capacidad legal de actuar completamente en 
nombre de esa entidad.
Con 33’88 € de coste tiene validez por 5 años.
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OBTENCIÓN
Pasos previos: 
1. El representante que tramite el certificado 
debe poseer a su vez un certificado digital. 
2. Realizar el pago del certificado, bien a través 
del impreso de pago en ventanilla bancaria. O a 
través del canal de ventas de la ACCV (la primera 
vez deberemos abrir una cuenta de usuario).
3. Aportar la documentación que nos pidan.

https://www.accv.es/fileadmin/Archivos/Tasas/tasa-ACCV-repentidadsw.pdf
http://canalv.accv.es/catalog/
https://www.accv.es/
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OBTENCIÓN
Pasos previos: 
Una vez cumplimentado y enviado el formulario, 
la ACCV revisará en el plazo de 30 días 
naturales la documentación aportada, verificará 
su validez y responderá por email a la persona de 
contacto adjuntando la factura correspondiente y 
confirmando que ya puede proceder a descargar.
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OBTENCIÓN
Pasos previos: 
IMPORTANTE: Para la descarga del certificado el 
titular/custodio debe disponer de un certificado 
personal emitido por la ACCV o DNIe con los 
certificados en vigor y correctamente instalado.
Desde el momento en que la ACCV le confirme 
que es posible descargar el certificado contará 
con un plazo de 15 días para hacerlo.
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OBTENCIÓN
Descarga: 
1. Entraremos en la APSC (Área Personal de 
Servicios de Certificación) con nuestro certificado 
y ,en la página principal, presionaremos:
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OBTENCIÓN
Descarga: 
2. En la pantalla siguiente generaremos el 
certificado para la entidad que deseemos.
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OBTENCIÓN
Descarga: 
3. Ahora seleccionamos la generación en 
software.

4. Revisamos nuestros datos, y pulsamos generar 
contrato.
5. En función de los navegadores, será un 
proceso u otro, recomendamos el uso de Chrome
o Firefox, ya que permiten la descarga directa del 
archivo .p12.
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OBTENCIÓN
Descarga en Firefox y Chrome:
1. Pulsamos generar certificado.
2. Nos pedirá que definamos el PIN

(clave privada) para nuestro
certificado, de 10 caracteres
mínimo y con números y letras
(también se pueden incluir
símbolos).
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OBTENCIÓN
Descarga en Firefox y Chrome:
3. A través de descargar, podremos

guardar el fichero .p12.
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INSTALACIÓN DE CERTIFICADOS DIGITALES
IExplorer/ Google Chrome
1. Ejecución del instalador automático de 

certificados raíces de ACCV.
2. Abrimos el fichero .p12. Se abrirá el asistente 

de importación de certificados. Pulsamos 
siguiente.

http://www.accv.es/fileadmin/Archivos/software/ACCV-user-config.exe
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INSTALACIÓN DE CERTIFICADOS DIGITALES
IExplorer/ Google Chrome
3.  Aparecerá nuestro certificado seleccionado, 

procedemos a siguiente. 
4.  Cuando pida la contraseña, indicaremos el PIN 

del certificado. 
5. En la siguiente pantalla le diremos que 

seleccione automáticamente el almacén de 
certificados.



INSTALACIÓN DE CERTIFICADOS DIGITALES
IExplorer/ Google Chrome

Pulsamos finalizar.

CERTIFICADO DIGITAL



INSTALACIÓN DE CERTIFICADOS DIGITALES
IExplorer/ Google Chrome

Pulsamos finalizar.

CERTIFICADO DIGITAL
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INSTALACIÓN DE CERTIFICADOS DIGITALES
IExplorer/ Google Chrome
6. Ahora, definiremos una contraseña maestra. 

Pulsamos Nivel de Seguridad. Marcamos Alto y 
pulsamos siguiente.
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INSTALACIÓN DE CERTIFICADOS DIGITALES
IExplorer/ Google Chrome
6. Ahora definimos la contraseña.

Entre 4 y 8 dígitos,
con números y
letras. Cuidado
con mayúsculas y
minúsculas.
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INSTALACIÓN DE CERTIFICADOS DIGITALES
Firefox
El proceso es idéntico, pero varía el instalador de 
certificados raíces de la ACCV.

https://www.accv.es/fileadmin/Archivos/software/mozam@accv_v0.2.xpi
https://www.accv.es/fileadmin/Archivos/software/mozam@accv_v0.2.xpi
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COPIA DE SEGURIDAD/EXPORTACIÓN DE 
CERTIFICADOS DIGITALES
IMPORTANTE POR: 
· Ante cualquier avería no recuperable, siempre 
dispondremos de nuestro certificado, sin tener 
que renovarlo, lo que supondría la petición y 
abono de uno nuevo.
· Podemos disponer del mismo en diferentes
dispositivos Windows o en otras plataformas
(Android, MacOS, IOs, Ubuntu, Linux)
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COPIA DE SEGURIDAD/EXPORTACIÓN DE 
CERTIFICADOS DIGITALES
IExplorer:
1. Abrir IExplorer. Ir a Herramientas, Opciones de 
Internet, Contenidos.
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COPIA DE SEGURIDAD/EXPORTACIÓN DE 
CERTIFICADOS DIGITALES
IExplorer:
1. Abrir IExplorer. Ir a Herramientas, Opciones de 
Internet, Contenidos.



CERTIFICADO DIGITAL

COPIA DE SEGURIDAD/
EXPORTACIÓN DE 
CERTIFICADOS DIGITALES
IExplorer:
1. Abrir IExplorer. Ir a 
Herramientas, Opciones 
de Internet, Contenidos.
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2. Pulsar Certificados. 
Seleccionar el nuestro 
y luego Exportar.
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COPIA DE SEGURIDAD/
EXPORTACIÓN DE CERTIFICADOS DIGITALES
IExplorer:
3. En la pantalla de exportación pulsamos 
Siguiente, Seleccionamos exportar clave y 
siguiente. Y otra vez, siguiente.
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COPIA DE SEGURIDAD/
EXPORTACIÓN DE CERTIFICADOS DIGITALES
IExplorer:
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COPIA DE SEGURIDAD/
EXPORTACIÓN DE CERTIFICADOS DIGITALES
IExplorer:
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COPIA DE SEGURIDAD/
EXPORTACIÓN DE CERTIFICADOS DIGITALES
IExplorer:
4. Introducimos la contraseña. 
5. Le damos un nombre al archivo.
6. Finalizar. Introducimos la clave que dimos 
durante el proceso de generación en el ordenador 
y exportación conseguida.
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COPIA DE SEGURIDAD/
EXPORTACIÓN DE CERTIFICADOS DIGITALES
IExplorer:
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COPIA DE SEGURIDAD/
EXPORTACIÓN DE CERTIFICADOS DIGITALES
Chrome:
1. Abrimos la configuración de Google Chrome y 
en la barra de búsqueda escribimos “certificados”. 
Iluminará la opción de Gestionar certificados.
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COPIA DE SEGURIDAD/
EXPORTACIÓN DE CERTIFICADOS DIGITALES
Chrome:
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COPIA DE SEGURIDAD/
EXPORTACIÓN DE CERTIFICADOS DIGITALES
Chrome:
2. El proceso es el mismo a partir de aquí que con 
el IExplorer, ya que el administrador de 
certificados pertenece al sistema operativo.


