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CERTIFICADO DE LA ACCV PARA PERSONA FISICA
De coste completamente gratuito, goza de
reconocimiento en las  administraciones
nacionales y europeas.

Se usa para:

- Firmar y cifrar de forma segura cualquier tipo
de documento electronico incluidos emails.

- La identificacion de usuarios ante servicios
telematicos de la Administracion Publica y las

entidades privadas.
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OBTENCION

1. Debemos dirigirnos a un PRU (Punto de
Registro de Usuario) con nuestro DNI, NIE o
pasaporte en vigor.
Los PRU se pueden consultar en la web de la
ACCV, en su margen derecho. Lista los
ayuntamientos de todos los municipios, asi
como otras entidades capacitadas para el
tramite en grandes ciudades.

ACCV



https://www.accv.es/
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OBTENCION
1. En el PRU solicitaremos un coédigo de

generacion.
2. En el Frontal de generacion del certificado,

completaremos todos los campos del
formulario.

Generacion del certificado digital en fichero

Elegir
otra
palabra




Horta Sud

aaaaaaaaaa

. undacio
/ﬁF : CERTIFICADO DIGITAL g.mpms

OBTENCION
3. Autenticaremos el cédigo y presionaremos
generar certificado.

Generacién del Certiﬁl:a_dﬂ digitﬂl en ﬁcherﬂ Generacion del certificado dlgltal en el naVegadOf

229900456

Elegir
otra
palabra

»




SAf-;::, CERTIFICADO DIGITAL g!mpuls

OBTENCION

4. Nos pedira que definamos el PIN (clave
privada) para nuestro certificado, de 10
caracteres minimo y con numeros y letras
(también se pueden incluir simbolos)
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OBTENCION

5. Finalmente, descargaremos el certificado
(archivo .p12) en nuestro ordenador.

6. Una vez descargado, cerramos el navegador y
procederemos a instalarlo.

Generacion del certificado digital en fichera
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CERTIFICADO DE LA ACCV PARA
REPRESENTANTE DE ENTIDAD

Con reconocimiento en las administraciones
nacionales y europeas. Son certificados que
identifican a una persona fisica como
representante de una persona juridica. El
representante debe ser una persona fisica con la
capacidad legal de actuar completamente en
nombre de esa entidad.
Con 33’88 € de coste tiene validez por 5 anos.
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OBTENCION

Pasos previos:

1. El representante que tramite el certificado
debe poseer a su vez un certificado digital.

2. Realizar el pago del certificado, bien a través
del impreso de pago en ventanilla bancaria. O a
través del canal de ventas de la ACCV (la primera
vez deberemos abrir una cuenta de usuario).

3. Aportar la documentacion que nos pidan.



https://www.accv.es/fileadmin/Archivos/Tasas/tasa-ACCV-repentidadsw.pdf
http://canalv.accv.es/catalog/
https://www.accv.es/
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OBTENCION

Pasos previos:

Una vez cumplimentado y enviado el formulario,
la ACCV revisara en el plazo de 30 dias

naturales la documentacion aportada, verificara
su validez y respondera por email a la persona de
contacto adjuntando la factura correspondiente y
confirmando que ya puede proceder a descargar.
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OBTENCION

Pasos previos:

IMPORTANTE: Para |la descarga del certificado el
titular/custodio debe disponer de un certificado
personal emitido por la ACCV o DNIle con los
certificados en vigor y correctamente instalado.
Desde el momento en que la ACCV le confirme
gue es posible descargar el certificado contara
con un plazo de 15 dias para hacerlo.
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OBTENCION

Descarga.

1. Entraremos en la APSC (Area Personal de
Servicios de Certificacion) con nuestro certificado
v ,en la pagina principal, presionaremos:
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OBTENCION
Descarga.

2. En la pantalla siguiente generaremos el
certificado para la entidad que deseemos.

Certificados de representante de entidad en soporte software Pagina principal >

A comtinuaciin se moestrn s Infarmacion de los certificados de representante que puede generar, Pulse én ¢l botdn de cada uno de ellos para inkciar su proceso de

Certificado de representante de entidad en soporte software
CF entidad: 8

Nambre enticad: PNTIAEIE _—

»
»
.
»
.
J e
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OBTENCION
Descarga:

3. Ahora seleccionamos la generacion en
software.  corsnumenn

3 UD Lood o0 g '’

® Software

4. Revisamos nuestros datos, y pulsamos generar
contrato.

5. En funcion de los navegadores, sera un
proceso u otro, recomendamos el uso de Chrome
o Firefox, ya que permiten la descarga directa del
archivo .p12.



-5, CERTIFICADO DIGITAL

Horta Sud

}Z!:mpuls

OBTENCION

Descarga en Firefox y Chrome:

1. Pulsamos generar certificado.

2. Nos pedira que definamos el PIN
(clave privada) para nuestro
certificado, de 10 caracteres

minimo y con numeros y letras

(también se pueden incluir
simbolos).
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OBTENCION

Descarga en Firefox y Chrome:

3. A través de descargar, podremos
guardar el fichero .p12.

Generacion del certificado digital en fichero
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INSTALACION DE CERTIFICADOS DIGITALES

IExplorer/ Google Chrome

1. Ejecucion del instalador automatico de
certificados raices de ACCV.

2. Abrimos el fichero .p12. Se abrira el asistente
de importacion de certificados. Pulsamos =
siguiente. e



http://www.accv.es/fileadmin/Archivos/software/ACCV-user-config.exe
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INSTALACION DE CERTIFICADOS DIGITALES

IExplorer/ Google Chrome

3. Aparecera nuestro certificado seleccionado,
procedemos a siguiente.

4. Cuando pida la contrasefa, indicaremos el PIN

de
5.En

certificado.
a siguiente pantalla le diremos que

SE

eccione automaticamente el almacén de

certificados.
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INSTALACION DE CERTIFICADOS DIGITALES

IExplorer/ Google Chrome
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INSTALACION DE CERTIFICADOS DIGITALES
IExplorer/ Google Chrome

<
Azaterts pars arportscon de certbcadar - e

Auterts pars importecion de certicasal

Awacis de certifcador
Finalizacion del Asistente para
Lax drsecenes de oerTieacos 100 laa Arses Ol Brwe Sonde e guanden o St
oo 1toaos importacién de certificados
WIN0ws Suede SO SUNMSTCIeTIE un Sl de corticades) tamteén se g‘ :
) p rd ol oo : " '
puach specficy ure ubicecon pare o o ticace. - ;’. ﬁml,' Tl o crWAMe desoué de hacer e &
Sclocciorie asombixarsere € shrecin Se certicecs sepin d de
D ttene n - ool . Etectiod b spuerie configus s0dn
Couctr 10300 s 0o 1 8Cadins 1 o Siguesis Svacd l  caw i , O ™ et wdo d¢ Mo
Cartence )
Notre de odw0 = sa
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Pulsamos finalizar.



S, CERTIFICADO DIGITAL }ngpuls

INSTALACION DE CERTIFICADOS DIGITALES

IExplorer/ Google Chrome

6. Ahora, definiremos una contrasena maestra.
Pulsamos Nivel de Seguridad. Marcamos Alto y
pulsamos siguiente.

kel O ok raacl <l pvde di FaETenk -;i

Lo 0T e el o T SRR

Ty prvwcin o Crom P
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INSTALACION DE CERTIFICADOS DIGITALES
IExplorer/ Google Chrome
6. Ahora definimos la contrasena.

——— pra— "% Entre 4 Y 8 dl'gitOS,
Crear Una cortraseria par proteger este elemento | con numerOS y

letras. Cuidado

e con mayusculas vy

e minusculas.

Corfimar
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INSTALACION DE CERTIFICADOS DIGITALES

Firefox
El proceso es idéntico, pero varia el instalador de

certificados raices de la ACCV.



https://www.accv.es/fileadmin/Archivos/software/mozam@accv_v0.2.xpi
https://www.accv.es/fileadmin/Archivos/software/mozam@accv_v0.2.xpi
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COPIA DE SEGURIDAD/EXPORTACION DE
CERTIFICADOS DIGITALES

IMPORTANTE POR:

- Ante cualquier averia no recuperable, siempre
dispondremos de nuestro certificado, sin tener
gue renovarlo, lo que supondria la peticion y
abono de uno nuevo.

- Podemos disponer del mismo en diferentes

dispositivos Windows o en otras plataformas
(Android, MacQOS, 10s, Ubuntu, Linux)
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COPIA DE SEGURIDAD/EXPORTACION DE

CERTIFICADOS DIGITALES
IExplorer:

1. Abrir IExplorer. Ir a Herramientas, Opciones de
Internet, Contenldos

) /
e@‘ ‘gfe_rd=crBdcr=08tei= XWCeWunwDPOJ8Qe39/3QAwa gws _rd=sslFcns: O ~ @ & H G Google X ‘ | AN LH

m Sitios sugeridos v

Google

Antes de continuar
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OPIA DE SEGURIDAD/EXPORTACION DE
ERTIFICADOS DIGITALES
Explorer:

. Abrir [Explorer. Ir a Herramientas,

Opci

nternet, Contenidos.

G@l G https//w le.es/Tgfe_rd=cridcr=08ei=XWCeWunnDPOIBQe393QAwBgws_rd=ssl#cns: £ ~ @ G |[ G Google x | ‘ A
45 ) Goleria de Web Slice » [ Stios sugeridos = Tprimir

Archivo

Toom (100%)

Sequridad

Agregar sitio al menti Inicio

@ Espafiol

-5

Debes hacer esto para poder continuar utilizando los servicios de Google.

Ver descargas Ctri+)

Google

Administrar complementos
Herramientas de desarrollo F12

Ir a sitios anclados

Antes de continuar

Configuracién de Vista de compatj

Informar de problemas

Opeiones deInternet

De conformidad con las leyes de proteccion de
datos, te pedimos que dediques un momento a
revisar los puntos clave de la Politica de
Privacidad de Google. No es que hayamos hecho
ningun cambio, Unicamente te ofrecemos la
oportunidad de revisar dichos puntos.

Acerca de Intemet Explorer

SIGUIENTE

{Quieres que Intemet Explorer sea el explorador predeterminado?

ones

e
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COPIA DE SEGURIDAD/
EXPORTACION DE =

Conexiones I Programas I Opdicnes avanzadas E
CERTIFICADOS DIGITALES 5 == 1 =T meos
Protecddn infantl . pa
Controle el contenido de lo que [ '&'Proteccién infantil ]
I Ex I 0 re r ° 'S, sepuede ver en Internet.
I ° Certificados
t E Use certificados para las conexiones dfradas y para fines de
1 '_\ b . I E I I f  identificacisn,
(] rI r X p O re rl r a [ Borrar estado S50 II Certificados ] Editores ]
S
. ° nf Autocompletar
Herramientas, Opciones I I Rttt
’ E S paginas web para intentar anticiparse a
irl lo que escribe v sugerir posibles
. coinddendas.
. zid
Fuentes v Web Slices
° ndg
’ E Las fuentes y las Web Slices
un Fy Propordonan contenido actualizade de
sitios web, el cual puede leerse en
Internet Explorer y en otros programas.
sh gl
Aceptar l l Cancelar Aplicar
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. . Certificados [
2. Pulsar Certificados. |, ... - 8

Se I e CC i O n a r- e I n u e St ro Personal |Dtras PErSonas | Entidades de certificacion intermedias I Entidades de certificac * | *

Emitida para Emitida por Fecha de... Mombre descriptiva

y I u e gO E X p O rta r. 55 SERGIO DAVIA ESC... ACCVCA-120 11/11/2019  FIRMA

Impormr...] Exportar... [I[ Quitar [ Opciones avanzadas ]

Propésitos planteados del certificado

Autenticacion del diente, Correo seguro

Ver

Obtener mas informacdon acerca de certificados
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COPIA DE SEGURIDAD/

EXPORTACION DE CERTIFICADOS DIGITALES
IExplorer:

3. En la pantalla de exportacion pulsamos
Siguiente, Seleccionamos exportar clave y
siguiente. Y otra vez, siguiente.
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COPIA DE SEGURIDAD/
EXPORTACION DE CERTIFICADOS DIGITALES

IExplorer:

P
— Asistente para exportacidn de certificados @
Asistente para exportacion de certificados @
Exportar la clave privada

Este es el Asistente para exportacién Puede elegir la exportacidn de la dave privada con el certificado.

de certificados

Este asistente le ayuda a copiar certificados, listas de Las daves privadas se protegen con contrasefias. Si desea exportar |a dave privada

certificados de confianza y listas de revocadones de con el certificado, debe escribir una contra en una pagina posterior.

certificados desde un almacén de certificados a su disco.

iDesea exportar la dave privada certificado?

Un certificado, que se emite por una entidad de
certificacion, es una confirmacidn de su identidad v
contiene informacion que se usa para proteger datos o
para establecer conexiones de red seguras. Un almacén
de certificados es el drea del sistema donde se guardan
los certificados.

@ Exportar la dave privada

I No exportar la dave privada

Haga dic en Siguiente para continuar.

Mas informadén acerca de la exportacién de daves privadas

< Atrgs ][ Siguiente > ] I Cancelar

Siguiente = ] I dBncelar
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COPIA DE SEGURIDAD/

EXPORTACI()N DE CERTIFICADOS DIGITALES
I Ex p I orer: Asistente para exportacién de certificados =

Formato de archivo de exportacion
Los certificados pueden ser exportados en diversos formatos de archivo,

Seleccione el formato que desea usar:
DER. binario codificado X, 509 (,CER)
¥.509 codificado base 64 (,CER)
Estandar de sintaxis de dfrado de mensajes: certificados PKCS #7 (\P7E)

L

Induir todos los certificados en la ruta de acceso de certificacion (si es posible)

@ intercambio de informacién personal: PKCS 12 (PFX)

[] Induir todos los certificados en la ruta de acceso de certificadion (si es posible)
[ | Eliminar la dave privada sila exportaddn es correcta
[ | Exportar todas las propiedades extendidas

Almacén de certificados en serie de Microsoft [L55T)

Mas informacidn acerca de los formatos de archivo de cerfificado

< Afras Siguiente = | Cancelar
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COPIA DE SEGURIDAD/

EXPORTACION DE CERTIFICADOS DIGITALES
IExplorer:

4. Introducimos la contrasena.

5. Le damos un nombre al archivo.

6. Finalizar. Introducimos la clave que dimos
durante el proceso de generacion en el ordenador
y exportacion conseguida.
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COPIA DE SEGURIDAD/
EXPORTACION DE CERTIFICADOS DIGITALES
IExplorer:

I =
Asistente para exportacion de certificados @ -
Asistente para exportacion de certificados
Contrasefia
Para mantener la sequridad, debe proteger la dave privada por medio de una . aa L 2
contrasefia. Finalizacion del Asistente para

exportacion de certificados
Escriba y confirme una contrasenia.

Ha complet ado con dxcho of Asisbents pars saportackin de

Contrasefia: certfuados

Ma especiicado ls spuents configuracon:
Nombre da archvo
Expottar claves
Inchyr todos bos certficados en ls ruta de certficacon
Formato de archive

Escribir v confirmar contrasenia (obligatorio):

< Atrés Finaskaar I] Cancelr |

Siguiente = Cancelar
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COPIA DE SEGURIDAD/

EXPORTACION DE CERTIFICADOS DIGITALES
Chrome:

1. Abrimos la configuracion de Google Chrome y
en la barra de busqueda escribimos “certificados”.
lluminara la opcién de Gestionar certificados.
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COPIA DE SEGURIDAD/
EXPORTACION DE CERTIFICADOS DIGITALES

Chrome:

< C 1Y | ® Chrome | chrom

/{settings/?searcl

Nueva pestafia

= Configuracién Q certificados Nueva ventana

Nueva ventana de incognito

g . . . Historial 3
Utilizar un servicio web para intentar resolver errores de navegacion i
Descargas
Utilizar un servicio de predicciones para completar bisquedas y URL escritas en la barra de o Marcadares »
direcciones ) .
Acercar/alejar - 100 =+ -
Utilizar un servicio de predicciones para que las paginas se carguen mas rapido i Imprimir
) . ; . . . - Enviar...
Enviar automaticamente informacién del sistema y contenido de las paginas a Google para que
P it : » Buscar...
pueda detectar aplicaciones y sitios web peligrosos
Mas herramientas 4
Obtener proteccién parati y para tu dispositivo frente a sitios web peligrosos i )
Editar Co Copiar Pegar
Enviar automaticamente estadisticas de uso e informes sobre fallos a Google » Configuracion

Ayuda 4

Enviar una solicitud de no seguimientoe con tu trafico de navegacion Salir

Utilizar un servicio web para revisar la ortografia »
Correccion ortografica mas inteligente al enviar el texto que introduces en el navegador a Google

Gestionar certificados

Rarmnistar connguracion y certificados HTTPS/SSL

Caonfiguracion de contenido
Controla la informacion que pueden utilizar los sitios web y el contenido que pueden mostrarte
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COPIA DE SEGURIDAD/

EXPORTACION DE CERTIFICADOS DIGITALES
Chrome:

2. El proceso es el mismo a partir de aqui que con
el IExplorer, ya que el administrador de
certificados pertenece al sistema operativo.




